Komunikat Prorektora ds. Nauki
w sprawie zasad sktadania zamdéwien na zakup ksigzek w UM

Zakup ksigzek w UM realizowany jest na podstawie ztozonego w sekretariacie Biblioteki Gtdwnej UM
zamowienia, ktére winno zawiera¢ nastepujgce informacje:

e opis bibliograficzny wydawnictwa: autor, tytut, wydawca, ISBN;

e liczba egzemplarzy;

e fundusz, z ktérego zakup ma by¢ finansowany (prace wiasne, dydaktyka, itp., lub z funduszu

Biblioteki);

e podpis osoby dysponujgcej funduszem;

e dane osoby wypozyczajacej (imie i nazwisko) jesli nie bedzie to osoba dysponujgca funduszem;

e kontakt (nr telefonu, e-mail).
Rachunki za zakup ksigzek beda opisywane przez Oddziat Gromadzenia Zbioréw Biblioteki Gtdéwnej na

podstawie ztozonego zamdwienia, a ich kopie dotgczone zostang do wypozyczanych ksigzek.

Po wprowadzeniu zakupionego wydawnictwa do zbioréw biblioteka rezerwuje je do wypozyczenia przez osobe
zamawiajaca lub wskazang w zamdwieniu. Wypozyczalnia miejscowa zawiadamia (tel., sms, e-mail) o tym

Czytelnika. Zagubienie powoduje konsekwencje takie, jak w przypadku zagubienia innych wydawnictw.

W przypadku zakupienia ksigzek samodzielnie (bez posrednictwa Biblioteki) nalezy dostarczy¢ ksigzki i opisany
rachunek (nr funduszu, podpis, pieczatki) do Oddziatu Gromadzenia Zbioréw Biblioteki. Rachunki bez ksigzek

nie bedg przyjmowane.

Zgodnie z Uchwatg Senatu nr 391 § 24 p. 3 z dnia 28 czerwca 2011 roku Prodziekani ds. Dydaktyki
poszczegolnych wydziatéw s3 zobowigzani do przestania do biblioteki wykazéw obowigzujgcych podrecznikéw i
skryptéw oraz innych pomocy dydaktycznych w terminie do 15 czerwca kazdego roku akademickiego. Zakup

bedzie realizowany w miare mozliwosci finansowych Uczelni.

Zamoéwienia na prenumerate czasopism finansowang z wtasnych s$rodkédw (na dziatalno$¢ statutowa,
dydaktyczng, prace wiasne lub z grantéw) nalezy sktadac w Bibliotece Gtéwnej w okreslonych terminach:
e  czasopisma zagraniczne —do 31 sierpnia,

e czasopisma polskie — do 30 wrzesnia roku poprzedzajgcego.
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